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कãयाणपरुनगरपाǓलकाकाƨारा Ĥकािशत

खÖड 

कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन Ǔनदȶ िशका

                                           
Ĥèतावना 
नयाँ गठन भएको नगरपाǓलकामा कम[चारȣहǽको वहाल र अवकासको समयमा ĤाƯ गनȶ उपदान
उपचार, Ǔनवतृभरण लगायतका कम[चारȣहǽले ĤाƯ गनȶ आǓथ[क सǒुवधालाई åयविèथत र िजàमे
सʶालन र सरु¢णको Ĥ×याभतूी गन[ 
èथापना र सʶालन गनका लाǓग नेपालको संǒवधानको अनसूुची 
सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद 
Ĥयोग गरȣ कãयाणपरुनगरपाǓलकाले देहायको Ǔनदȶ िशका बनाई ला

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ  
क) यस Ǔनदȶिशकाको नाम “कãयाणपरु
रहेको छ । 
ख) यो Ǔनदȶ िशका नगर काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको ǓमǓत देिख लागू हनुेछ ।
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भाग-2 

कãयाणपरु नगरपाǓलका 
कãयाणपरु,Ǔसरहा  

सूचना नं. 

कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०
 

                                 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓत 

नयाँ गठन भएको नगरपाǓलकामा कम[चारȣहǽको वहाल र अवकासको समयमा ĤाƯ गनȶ उपदान
Ǔनवतृभरण लगायतका कम[चारȣहǽले ĤाƯ गनȶ आǓथ[क सǒुवधालाई åयविèथत र िजàमे

सʶालन र सरु¢णको Ĥ×याभतूी गन[ कãयाणपरु नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको लाǓग कãयाणकोषको 
èथापना र सʶालन गनका लाǓग नेपालको संǒवधानको अनसूुची ८ ले Ǒदएको एकल अǓधकार

को पǐरÍछेद ३ दफा ११ उपदफा ङ (२) बमोिजमले Ǒदए
नगरपाǓलकाले देहायको Ǔनदȶ िशका बनाई लाग ुगरेको छ । 

पǐरÍछेद–१ 
संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

कãयाणपरु नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष संचालन Ǔनदȶ िशका

Ǔनदȶ िशका नगर काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको ǓमǓत देिख लागू हनुेछ । 

/01/16 

२०82 

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓत 2082/01/09 

नयाँ गठन भएको नगरपाǓलकामा कम[चारȣहǽको वहाल र अवकासको समयमा ĤाƯ गनȶ उपदान, औषǓध 
Ǔनवतृभरण लगायतका कम[चारȣहǽले ĤाƯ गनȶ आǓथ[क सǒुवधालाई åयविèथत र िजàमेवार ǽपमा 

नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको लाǓग कãयाणकोषको 
ले Ǒदएको एकल अǓधकार तथा èथानीय 

बमोिजमले Ǒदएको अǓधकार 

नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष संचालन Ǔनदȶ िशका २०82” 
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२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶ िशकामा 
क) “कोष”भǏाले कãयाणपरुनगरपाǓलकाका कम[चारȣ कãयाणको लाǓग èथापना गरेको कोष सàझन ुपद[छ 
। 
ख) “ऐन” भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ सàझन ुपद[छ । 
ग) “नगरपाǓलका”भǏाले कãयाणपरु नगरपाǓलका, कãयाणपरु, Ǔसरहा सàझन ुपद[छ । 
घ) “सभा ” भǏाले नगरपाǓलकाको सभा सàझन ुपछ[ । 
ङ) “काय[पाǓलका” भǏालेकãयाणपरुनगरपाǓलकाकोनगर काय[पाǓलका सàझन ुपछ[ । 
च) “संचालक सǓमǓत” भǏाले कोष सʶालनको लाǓग गठन भएको सʶालक सǓमǓत सàझन ुपछ[ । 
छ) “आǓथ[क वष[” भǏाले Įावण एक गतेबाट शǽु भई आषाढ मसाÛतमा समाƯ हनुे अवǓधलाई सàझन ु
पद[छ । 
ज) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले कãयाणपरुनगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ुपद[छ 
। 

पǐरÍछेद– २ 
कãयाण कोषको èथापना सàवÛधी åयवèथा 

३. कãयाण कोषको åयवèथाः 
(१) नेपालको संǒवधानको अनसूुची ८ ले Ǒदएको एकल अǓधकार तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन 
२०७४ को पǐरÍछेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ (ङ) बमोिजमले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 
कãयाणपरुनगरपाǓलकाबाट कम[चारȣ कãयाण कोषको नाममा एक कोष èथापना गǐरएको छ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजमको कोषमा देहाय बमोिजमका सàपूण[ रकमहǽ रहनेछन।् 
(क) कम[चारȣ कãयाण कोषको लाǓग हालसàम छुʫाइएको सàपूण[ रकम, 
(ख) Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा कम[चारȣका लाǓग भƠुानी गǐरने एक मǒहना तलव वरावरको रकम, 
(ग) सदèयता शãुकबाट ĤाƯ रकम, 
(घ) नगरपाǓलकाबाट कोषलाई Ĥ×येक बष[ अनदुान èवǽप ĤाƯ रकम, 
(ङ) कम[चारȣहǽको सहमǓत अनसुार पाǐरĮǓमकबाट कʣा गरेकोǓबमाको ǒĤǓमयम, Ǔनवƣृभरण वापतको 
योगदान रकम, 
(च) कोषको सिʶत पूजँीलाई उपाज[नीय काय[मा पǐरचालन गरȣ ×यसबाट ĤाƯ हनुे रकम, 
(छ) कम[चारȣलाई उपलåध गराउने थप आǓथ[क सहायता वापतको रकम, 
(ज) कोषको रकम ऋण लगानी गरȣ ×यसबाट ĤाƯ सावा तथा åयाज रकम, 
(झ) कुनैåयिƠ वा सँèथा वा ǓनकायƮारा कोषलाई ĤाƯ हनुे सहयोग वा अनदुान रकम, 
(ञ) औषधी उपचारको लाǓग नगरपाǓलकाले Ĥ×येक वष[ जàमा गरेको रकम 
(ट) वैदेिशक सरकार, åयिƠ वा Ǔनकायबाट ĤाƯ हनुे सहयोग रकम, तर ×यèतो सहयोग रकम ĤाƯ 
गनु[ अिघ नेपाल सरकारकोपूव[ èवीकृती Ǔलन ुअǓनवाय[ हनुेछ । 
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(३) उपǒवǓनयम (२) बमोिजम कोषमा जàमा भएको रकम काया[लयको Ǔनण[यबाट पायक पनȶ कुनै 
बɇक वा èवीकृत ǒवƣीय संèथामा “कम[चारȣ कãयाण कोष” नामको खाता खोलȣ आǓथ[क कारोवारकोसʶालन 
गǐरनेछ । 
४. सदèयताः 
(१) नगरपाǓलकाका èथानीय तहमा समायोजन भएका èथायी कम[चारȣ èवतः कम[चारȣ कãयाणकोषको 
सदèय हनुेछन ्। साथै अÛय कम[चारȣ (अèथायी÷करार) को हकमा सदèयता èवेिÍछक हनुेछ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ सदèयता ×यèतो कम[चारȣ जनुसकैु कारणबाट सेवा Ǔनवƣृ भएतापǓन 
सेवा Ǔनवƣृ भएपǓछ èवतः समाƯ हनुेछ । 
५. खाता सʶालनः कोषको आǓथ[क कारोवारको लाǓग खाता सʶालक सǓमǓतका अÚय¢ र सदèय सिचवको 
संयƠु दèतखतबाट हनुे छ । 
६. कोषको Ĥयोगः देहाय बमोिजमका कामको लाǓग कम[चारȣ कãयाण कोषको रकम Ĥयोग गन[ 
सǒकनेछ । 
(क) नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽलाई उपदान Ǒदन । 
(ख) कम[चारȣ वा Ǔनजका पǐरवारका आिĮत सदèयलाई औषधोपचार गनु[ परेमा कम[चारȣको सिʶत 
रकम मÚयेबाट सʶालक सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा बोड[को èवीकृती बमोिजम उपलåध गराउने रकम, 
(ग) बीस वष[ वा सो भÛदा बढȣ नगरपाǓलकामा èथायी सेवा गरेका èथानीय तह वा èथानीय 
Ǔनकायबाट ǓनयƠुी भएका èथायी कम[चारȣले उपदान Ǔलन नचाहेमा र Ǔनवƣृभरण वापत कोषमा योगदान 
रकम जàमा गरेको रहेछ भने ×यèता कम[चारȣलाई उपलåध गराइने Ǔनवƣृभरण 
रकम, 
(घ) कम[चारȣका छोराछोरȣलाई िश¢ा Ǒदनको लाǓग सापटȣ चाǒहएमा कम[चारȣको सिʶत रकम 
मÚयेबाट सʶालक सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाबाट èवीकृत रकम, 
(ङ) कुनै कम[चारȣलाई दैवी Ĥकोप वा दघु[टनाको कारण आǓथ[क संकट परेमा वा घर Ǔनमा[ण वा घर 
मम[त गनु[ परेमा तोǒकएको åयाजदरमा सʶालक सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाले èवीकृत 
गरेको रकम, 
(च) सेवामा वहाल रहँदै कुनै कम[चारȣको म×ृय ुभएमा Ǔनजकको पǐरवारलाईआǓथ[क सहयोगको 
ǽपमा सʶालक सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको आǓथ[क सहायता वापतको 
एकमƴु रकम, 
(छ) कुनै कम[चारȣ वा Ǔनजको पǐरवारको कुनै सदèयको म×ृय ुभएमा सʶालक सǓमǓतकोǓसफाǐरसमा 
काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको दाह संèकार र ǒकǐरया खच[ वापतको रकम, 
ज) संिचत घर ǒवदा र ǒवरामी ǒवदा वापतको रकम 
झ) उपचार खच[ वापतको रकम  
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पǐरÍछेद– तीन 
सʶालक सǓमǓतको गठन र बैठक ĤǒĐया 

७. सʶालक सǓमǓतको गठन ǒवǓधः 
(१) कम[चारȣ कãयाण कोषको सʶालन तथा åयवèथापनको लाǓग एक सʶालक सǓमǓतको गठन 
गǐरनेछ । 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गठन गǐरने सʶालक सǓमǓतमा देहाय बमोिजमका पदाǓधकारȣहǽ 
रहनेछन।् 
(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत – अÚय¢ 
(ख) नगरपाǓलकाको Ĥशासन शाखाको Ĥमखु – सदèय 
(ग) नगरपाǓलकाको आǓथ[क Ĥशासन शाखाको Ĥमखु –.सदèय सिचव 
८. सʶालक सǓमǓतको वैठकः 
(१) सʶालक सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार बèनेछ । 
(२) सʶालक सǓमǓतको वैठक अÚय¢ले तोकेको समयमा नगरपाǓलकाको काया[लयमा बèने छ । 
(३) वैठकको Ǔनण[य सामाÛयतयाः सव[सàमत ǽपमा गǐरनेछ । यǑद सव[सàमत ǽपमा Ǔनण[य हनु 
नसकेमा बहमुतको Ǔनण[यलाई सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[य माǓननेछ । कुनै ǒवषयमा बहमुतबाट 
Ǔनण[य हनु नसकȧ मत बराबर भएमा अÚय¢ले Ǔनणा[यक मत Ǒदन सÈनेछ । 
९. बैठकको गणपरुक संÉयाः कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालक सǓमǓतको जàमा सदèय संÉयाको 
पचास ĤǓतशत सदèयको उपिèथत नभई बैठकको गणपूरक सँÉया पगेुको माǓनने छैन । 

पǐरÍछेद-चार 
आǓथ[क सहयोग तथा ऋण 

१०. आǓथ[क सहयोग तथा ऋण पाउनःे 
(१) कàतीमा ५ (पाँच) वष[ नगरपाǓलकाको सेवा गरेका èथायी र èवेिÍछक कम[चारȣले कोषबाट 
आǓथ[क सहयोग वा ऋण माग गन[ सÈनेछन।् तर èवेिÍछक कम[चारȣको हकमा नीजले जàमा 
गरेको रकमकोआधारमा ऋण माग गन[ सÈनेछ । नीजलाई Ǔनजले जàमा गरेको रकमको ७०% 
(सƣरȣ ĤǓतशत) ऋण उपलÞध गराइनेछ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजम आǓथ[क सहायता वा ऋण रकम उपलåध गराउँदा ऋण माग गनȶ 
कम[चारȣको मागको औिच×यता हेरȣ èवीकृतीका लाǓग सǓमǓतले काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरस 
गनु[पनȶछ । 
(३) उपǒवǓनयम (२) बमोिजम सǓमǓतले आǓथ[क सहायता वा ऋण Ǒदन नǓमãने भनी गरेको 
Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाले आǓथ[क सहायता वा ऋण Ǒदने Ǔनण[य गन[ पाउने छैन । 
(४) तर Ǔनदȶ िशकाको (६) को खÖड ( ङ) (च) र (छ) बमोिजमको हकमा यस कोषबाट सǒुवधा Ǔलन 
सेवा अवǓधको Ǔसमा रहने छैन । 
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११. आǓथ[क सहयोग तथा ऋण नपाउनःे देहायका कम[चारȣले आǓथ[क सहयोग वा ऋण पाउने छैननः् 
(क) यो Ǔनदȶ िशका Ĥारàभ भएका बखत सेवाबाट अवकाश पाइसकेका कम[चारȣ । 
(ख) सेवा अवǓध ५(पाँच) वष[ पूरा नभएका कम[चारȣ । 
(ग) नगरपाǓलकाको सàपिƣ ǒहनाǓमना गरेको वा ħƴाचार गरेको अǓभयोगमा कारवाहȣ चǓलरेहेको 
कम[चारȣ । 
१२. कबǓुलयतनामा गनु[ पनȶः योǓनदȶ िशका बमोिजम ऋण ĤाƯ गनȶ कम[चारȣले ×यèतो ऋण 
ĤाƯ गनु[ अिघ अनसूुची – १ मा तोǒकए बमोिजमको ढाचँामा कबǓुलयतनामा गनु[ पनȶछ । 
१३. सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको काम, कत[åय अǓधकारः 
(क) अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ । 
(१) कोषको बैठकको अÚय¢ता गनȶ, 
(२) कोषको सàपूण[ गǓतǒवǓधको नेत×ृव गनȶ, 
(३) कोषका हरेक ǒĐयाकलापको जवाफदेहȣता बहन गनȶ, 
(४) बैठकमा मत बरावर भएमा Ǔनणा[यक मत Ǒदन,े 
(५) बैठककोǓनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 
(६) बैठक राơ Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(७) सǓमǓतका अÛय सदèयहǽलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन,े 
(८) सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयन गराउने, 
(९) सǓमǓतबाट पाǐरत भई आएका काय[पाǓलकामा राơ ुपनȶ ǒवषयहǽ काय[पाǓलकामा पेश 
गनȶ । 
(ख) सदèय सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 
(१) कोषको सिचवालयको काय[ सʶालन गनȶ, 
(२) कोषको बैठकमा पेश गनȶ छलफलका ǒवषयहǽ अÚय¢सँग परामश[ गरȣ तयार गनȶ, 
(३) बैठकको Ǔनण[य अǓभलेखन गरȣ राơ,े 
(४) बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 
(५) अÚय¢को Ǔनदȶशन अनसुार काय[सʶालन गनȶ, 
(६) कोषको चल अचल सàपǓतको िजàमा Ǔलन,े 
(७) Ǔनण[य पिुèतका राơ,े 
(८) अÚय¢को Ǔनदȶशनमा बैठक बोलाउने । 
(ग) सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछः 
(१) सǓमǓतको बैठकमा ǓनयǓमत ǽपमा भाग Ǔलन,े 
(२) सǓमǓतको बैठक र काय[हǽमा अÛय पदाǓधकारȣलाई सघाउने, 
३) सǓमǓतले Ǒदएको िजàमेवारȣको वहन गनȶ । 
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१४. सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः कोष सʶालक सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछ। 
(क) बैठकबाट पाǐरत Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, 
(ख) नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका, सभासँग स–ुसàबÛध कायम राखी नगरपाǓलकाबाट कोषको लाǓग 
आǓथ[क Įोत जटुाउन Ĥयास गनȶ, 
(ग) कोषको आय वǒृƨ गन[ ǒवǒवध काय[Đम सʶालन गनȶ, 
(घ) कोषका सदèयहǽलाई समानताको आधारमा सǒुवधाहǽ उपलåध गराउने, 
(ङ) कोषको सिʶत पूजँीलाई उपा[जनीय काय[मा उपयƠु तǐरकालेपǐरचालन गनȶ, 
(च) गत आǓथ[क वष[को हर ǒहसावको लेखापरȣ¢ण गराउने åयवèथा Ǔमलाउने, 
(छ) कोषका Ĥ×येक सदèय ĤǓत उƣरदायी हनुे । 
१५. सǓमǓतका सदèय तथा कम[चारȣको उƣरदाǒय×वः 
(१) सǓमǓतले अÛयथा Ǔनण[य गरेकोमा बाहेक कुनै पǓन कम[चारȣले कोषबाट पाउने कुनै पǓन 
सǒुवधालाई आपm्नो हकको ǽपमा दावी गन[ पाउनेछैन । 
(२) कोष सʶालक सǓमǓतका सदèय तथा कम[चारȣले यस Ǔनदȶ िशको उƧेæय ǒवपǐरत हनुे गरȣ कोषको 
ǒवतरणमा भेदभाव गन[ वा कोषको दǽुपयोग गन[ पाउने छैन । 
(३) उपǒवǓनयम (२) को ĤǓतकूल हनुे गरȣ काम गरेको Ĥमािणत भएमा ×यèतो काय[मा सँलÊन 
सǓमǓतका सदèय वा कम[चारȣले पाउने सǒुवधा रकम जफत गन[ सǒकनेछ । 
(४) कुनै कम[चारȣको खराब आचरण वा अÛय कुनै कारणले सǓमǓतले रोʞा गरȣ राखेको सǒुवधा 
वापतको रकम ǓनजलेआÝनो आचरण सधुार गरेको पाईएमा वा Ǔनज उपर लागेको अǓभयोगबाट 
सफाई पाएमा रोʞा रकम समेत फुकूवा गरȣ Ǔनजलाई एकमूƵ रकम सǓमǓतले उपलåध 
गराउनेछ । 
१६. उपदान पाउनःे 
(१) यो Ǔनदȶ िशका बमोिजम जàमा भएको रकमबाट नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣले अवकाश 
ĤाƯ गदा[ पाउने उपदान यसै कोषबाट Ĥदान गǐरनेछ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजम पाउने उपदान देहाय बमोिजम उपलÞध गराइनेछ । 
(क) पाँच वष[ देिख दश वष[सàम सेवा गरेका कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ 
आिखरȣ आधा मǒहनाको तलब बराबरकोरकम, 
(ख) दश वष[ देिख पÛĢ वष[सàम सेवा गरेका कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ 
आिखरȣ एक मǒहनाको तलब बराबरको रकम, 
(ग) पÛĢ वष[ देिख माǓथ Ǔबस वष[ भÛदा कम सेवा अवधी काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ आिखरȣ डेढ 
मǒहनाको तलब बराबरको रकम, 
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घ) ǒवस वष[ भÛदा माǓथ २५ बष[ भÛदा कम सेवा अवधी काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ आिखरȣ दई 
मǒहनाको तलब बराबरको रकम, 
ङ) पिÍचस वष[ भÛदा माǓथ जǓतसकैु सेवा अवǓध काम गरेकोमा काम गरेको Ĥ×येक वष[को लाǓग आिखरȣ 
अढाई(2.5) मǒहनाको तलब बरावरको रकम  
(च) अÛय कम[चारȣको हकमा Ǔनजले जàमा गरेको रकम र सो को åयाज जोडी कुल रकम हèताÛतरण 
गǐरनेछ । 
१७. Ǔनवƣृभरण सàवÛधी åयवèथाः Ǔनवƣृभरण उपलåध गराउँदा देहायकोआधारमा उपलåध गराउन ु
पनȶछ । 
(क) नोकरȣ अवǓध २० वष[ पूरा भएको अवèथामा, 
(ख) ĤचǓलत कानून बमोिजम पाउने उपदानको सʣा Ǔनवƣृभरण Ǔलन चाहेकोअवèथामा, 
(ग) यो Ǔनदȶ िशका Ĥारàभ भएपǓछ नगरपाǓलकाले Ǔनण[य गरȣ Ǔनवƣृभरण पाउने åयवèथा गरेको 
अवèथामा, 
१८. थप आǓथ[क सहायता सàवÛधी åयवèथाः 
(१) उपचार खच[ वापत लाÊने रकम नगरपाǓलकाले Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा ǒहसाव गरȣ यस कोषमा 
जàमा गǐरǑदन ुपनȶछ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजमको रकम उपलåध गराउँदा यस कोषबाट रकम उपलåध गराउन ुपनȶछ 
। 
(३) उपǒवǓनयम (१) बमोिजम उपलåध गराउने रकम कम[चारȣ वा Ǔनजको पǐरवारको सदèय ǒवरामी 
भएमा देहाय बमोिजम भएको उपचार खच[ यस कोषबाट उपलÞध गराइनेछ । 
(क) रोगको उपचारको ǓनǓमƣ èवीकृत िचǒक×सकले जाँच गदा[ लागेको शãुक तथा जाँच गरȣ लेिख 
Ǒदएको ĤिेèĐÜसन अनसुार औषधी ǒकनेको खच[, 
(ख) अèपतालमा भना[ हुँदा र उपचार गराउँदा लागेको ǒवल बमोिजमको खच[, 
(ग) अèपताल र èवीकृत िचǒक×सक पǓन नभएको ठाउँमा भएको उपचारको हकमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत वा काय[पाǓलकालेǓसफाǐरस गरेकोखच[, 
(घ) Üलाǒƴक सज[रȣ वाहेक सवै ǒकǓसमको िचरफार(सिज[कल अपरेशन) गदा[ लागेको ǒवल बमोिजमको 
खच[, 
(ङ) आफनो घर वा डेरा छाडी अकȾ िजãला वा ǒवदेशमा गई औषधी उपचार गराउँदा ×यèतो 
èथानसàम पÊुदाको र फक[ दाको ǒवरामीको र कुǽवा चाǒहनेअवèथा भए एकजना कुǽवा सàमको 
यातायात खच[को पूरै रकम र खाना खच[ वापत सàबिÛधत कम[चारȣले ĤचǓलत कानून बमोिजम 
पाउने दैǓनक ħमण भƣा बमोिजमको रकम । 
(४) यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम पाउने उपचार खच[ कुनै कम[चारȣले पेæकȧकोǽपमा Ǔलन चाहेमा सोको 
कारण मनाǓसव देिखए यस Ǔनदȶ िशकाको अǓधनमा रहȣ पǓछ ǒहसाव वझुाउने गरȣ पेæकȧ Ǒदन 
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सǒकनेछ । ×यसरȣ पेæकȧ Ǔलएकोरकम पǓछ ǒहसाव गदा[ उपचार वापत पाउने रकम भÛदा बढȣ 
हनु आएमा बढȣ हनु आए बराबरकोरकम सàबिÛधत कम[चारȣको तलवबाट ǒकèतावÛदȣमा कʣी 
गǐरनेछ । ×यसरȣ कʣा गनु[ पनȶ रकम भƠुानी नहुँदै ×यèतो कम[चारȣ वा नीजको पǐरवारको 
सदèयको म×ृय ुभएमा कʣा गन[ वाँकȧ रहेको रकम Ǔमनाहा हनुेछ । 
(५) झूठा åयहोरा पेश गरȣ यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम उपचार खच[ माग गनȶ वा ĤाƯ गनȶ कम[चारȣ 
लगायत ×यèतो झूठा åयहोरा Ĥमािणत गनȶ èवीकृत िचǒक×सक (कम[चारȣ भएमा) उपर ǒवभागीय 
कारवाहȣ हनु सÈनेछ । 
(६) कुनै èथायी कम[चारȣ ǒवरामी भएमा औषधी उपचारको लाǓग Ǔनकासा Ǒदँदा बीस वष[को अवǓधलाई 
सेवाको अवǓध मानी ×यसको अनपुातमा ǒवरामी हनुे कम[चारȣले गरेको सेवा अवǓधले ǒहसाव गरȣ 
यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम उपचार खच[ Ǒदइनेछ । 
(७) भǒवçयमा नगरपाǓलकाले सेवाको ǓनǓमƣ सामाÛयतयाः अयोÊय ठहǐरने गरȣ सेवाबाट बरखाèत 
गǐरएको अवèथामा बाहेक अǽ जनुसकैुåयहोराबाट कुनै èथायी कम[चारȣ सेवाबाट अलग हँ◌ुदा 
यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम सेवा अवǓधभरमा पाउने उपचार खच[ मÚये केहȣ Ǔलई वा नǓलई उपचार 
खच[ Ǔलन बाँकȧ रहेको भए ×यèतोबाँकȧ रकम एकमूƵ Ǔलन पाउनेछ । 
(८) दश वष[ सेवा अवǓध नपगेुका कुनै कम[चारȣलाई औषधी उपचारका लाǓग खच[ Ǒदँदा यस Ǔनदȶ िशका 
मा तोǒकएको रकमलाई दश वष[ सेवा गरे वापत पाउने रकम मानी दामासाहȣले हनु आउने 
रकम माğ Ǒदइनेछ । 
(९) यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम उपचार खच[ माग गनȶ कम[चारȣले काया[लयमा हािजर हनु नसÈने गरȣ 
Ǔबरामी भएको अवèथामा Ǔबरामी Ǔबदा बाँकȧ भएसàम Ǔबरामी Ǔबदा नै माग गनु[ पनȶछ । Ǔबरामी 
Ǔबदा बाँकȧ नभएमा माğ अÛय Ǔबदा माग गन[ सÈनेछ । 
(१०) यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम अèपतालमा भना[ भई वा ǒवदेशमा गई उपचार गराइएकोमा बाहेक कुनै 
कम[चारȣलाई उपǒवǓनयम (१) को अǓधनमा रहȣ एक वष[मा Ǔनजले खाईपाई आएको डेढ मǒहनाको 
तलव बराबरको रकमसàम उपचार खच[ Ǒदन सǒकनेछ । 
(११) यस Ǔनयम बमोिजम कुनै कम[चारȣलाई लागेको रोग èथानीय अèपतालबाट उपचार हनु नसÈने 
भई Ǔनजको Ïयानलाई नै जोिखम हनुे अवèथा परेमा काय[पाǓलकाको èवीकृǓत Ǔलई ×यèतो 
कम[चारȣको उपचारको लाǓग ×यस ठाउँबाट सबैभÛदा निजकको कुनै सǒुवधायƠु अèपतालमा 
Ǔछटो साधनƮारा लैजाँदा र ×यहाबँाट फका[उँदा लाÊने खच[ नगरपाǓलकाले åयहोनȶ छ । 
१९. सǓमǓतको लेखा र लेखापरȣ¢णः 
(१) सǓमǓतले कोषकोलेखा महालेखा ǓनयÛğण काया[लयको Ǔसफाǐरसमा महालेखापरȣ¢कले तोकेको 
ĤǒĐया तथा ढाचँामा राơपुनȶछ । 
(२) उपǒवǓनयम (१) बमोिजम रािखएको लेखा महालेखापरȣ¢कबाट परȣ¢ण गराउन ुपनȶछ । 
(३) महालेखापरȣ¢ण Ĥ×येक आǓथ[क वष[को छुʣाछʣै हनु ुपनȶछ । 
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(४) महालेखा परȣ¢कको ĤǓतवेदन नगर सभामा पेश गनु[ पनȶछ । 
२०. लगानी गन[ सÈनःे कोषमा जàमा रहेको रकम सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[य अनसुार नेपाल 
सरकारबाट èवीकृि◌त ĤाƯ ǒवƣीय Ǔनकाय,सहकारȣ संघ सèँथा वा नेपाल राƶ बɇकले जारȣ गरेको 
ऋणपğ, जमानतपğ वा बचतपğमा लगानी गन[ सÈनेछ । 
२१. कोषको रकम सापटȣ Ǒदन सǒकनःे 
(१) पाँच वष[ èथायी सेवा अवǓध पगेुका नगरपाǓलकाका कम[चारȣलाई एक वष[को तलव बराबरको 
रकम माğ सापटȣ Ĥदान गन[ सǒकने छ । 
(२) सǓमǓतले यस Ǔनदȶ िशका अनसुार Ĥदान गरेको सापटȣ रकमलाई पाँच वष[सàम Ĥ×येक मǒहनामा 
ǒहसाव गǐर तलबबाट कʣा गǐरनेछ । तर नोकरȣ अवǓध उमेरका ǒहसावले पाँच वष[ बाँकȧ 
नभएमा उƠ सापटȣ रकम उपलåध गराईने छैन । 
(३) सǓमǓतले सापटȣ Ĥदान गदा[ कम[चारȣले एक पटक Ǔलएको रकम चƠुा भƠुानी नगरे सàम पनुः 
सापटȣ Ǒदइने छैन । 
२२. सापटȣ सरु¢ाः नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǽले कम[चारȣ कãयाण कोषमा जàमा रहेको 
सिʶत रकम मÚयेबाट Ǔलएको सापटȣ रकम ǒफता[ नगरेसàम कोषमा बाकँȧ रहेको रकमलाई 
सरु¢णको ǽपमा रोʞा रािखनेछ । 
२३. Þयाज दरः कम[चारȣ कãयाण कोषबाट यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम सापटȣ Ǔलएको रकममा सयकडा 
आठ ĤǓतशत (८%) åयाज लाÊनेछ । साथैकोषमा जàमा गरे वापत सदèयलाई सयकडा चार 
ĤǓतशत ४% åयाज Ǒदइनेछ । 
२४. सापटȣ अवǓध र ǒफता[ भƠुानीः 
(१) यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम कम[चारȣले Ǔलएको सापटȣ रकमको भƠुानी सापटȣ Ǔलएको ǓमǓतबाट 
पाँच वष[को हनुेछ । चƠुा अवǓध बाǒँक छँदै एकमƴु वा ǒकèताबÛदȣमा रकम चƠुा गन[ चाहेमा 
चƠुा गन[ सǒकनेछ । 
(२) सापटȣ Ǔलएका कम[चारȣको जनुसकैु कारणबाट सेवा Ǔनवƣृ भएतापनी कोषले Ǔलनपुनȶ सàपूण[ 
रकम असूल नभएसàम कोषमा सिʶत रकम ǒफता[ भƠुानी Ǒदइने छैन । 
(३) सापटȣ Ǔलएको रकम भÛदा Ǔनजको पाउने बाँकȧ रकम कम भई कोषको लगानी नउÓने अवèथा 
परेमा ×यèतो सापटȣ Ǔलने कम[चारȣको जनुसकैु बाँकȧ बÈयौता रकम वा सरकारȣ बाँǒक सरह 
असूल उपर गǐरनेछ । 
२५. Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनःे कोष सʶालन सàबÛधी ǒवषयमा नगरपाǓलकाको काय[पाǓलकाले सǓमǓतलाई 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ र ×यसरȣ Ǒदईएको Ǔनदȶशन पालना गनु[ सǓमǓतको कत[åय हनुेछ । 
२६. अनगुमन तथा रेखदेखः कोष सʶालन सàबÛधी काय[को अनगुमन तथा रेखदेख आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण शाखाले गनु[पनȶछ । 
२७. अǓधकार Ĥ×यायोजनः यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम सǓमǓतलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये कुनै वा सबै 
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अǓधकार आवæयकता अनसुार उपसǓमǓत, कुनै काय[दल वा åयिƠलाई Ĥ×यायोजन गन[ सǒकने छ । 
२८. दाǒय×व सनȶः 
१) यो Ǔनदȶिशका Ĥारàभ हनुभुÛदा अिघ सजृना भएका गाउँ ǒवकास सǓमǓतका कम[चारȣ कãयाण 
कोषसँग सàबिÛधत हक तथा दाǒय×व यस Ǔनदȶ िशका बमोिजमको कोषमा सनȶछन।् 
२) कãयाणपरुनगरपाǓलका गठन हनु ुपूव[ एघार गा.ǒव.स. रहँदाकोअवèथामा तƣ×गा.ǒव.स.ले 
åयवèथा गरेको कम[चारȣ कãयाण कोषकोसàपूण[ रकम र िजàमेवारȣ तथा दाǒय×व यस Ǔनदȶ िशका 
बमोिजम कãयाणपरुनगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष खातामा सनȶछ । 
२९. खारेजी र बचाउः यो Ǔनदȶ िशका Ĥारàभ हनुभुÛदा अिघ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोषको 
नाममा वा यस काय[ǒवǓध अÛतग[त हनुपुनȶ भनी उãलेख भए गरेका सàपूण[ काय[हǽ यसै Ǔनदȶ िशका 
बमोजीम भए गरेको माǓननेछ । 
३०. ǒवǓनयम संशोधनः नगर काय[पाǓलकाको Ǔसफाǐरसमा नगर सभालेआवæयक ठानेका बखत यो 
Ǔनदȶ िशका संशोधन गन[ सÈनेछ तर यसरȣ संशोधन गदा[ यस Ǔनदȶ िशका बमोजीमकोसǒुवधाबाट 
कम[चारȣहǽलाई बिʶत गन[ सÈने छैन । 
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अनसूुची– १ 
कबǓुलयतनामाको ढाँचा 

कãयाणपरु नगरपाǓलकाको .............................. तहको èथायी,अèथायी,करार र अÛय कम[चारȣ 
म .................................................. ले............................................................. कामको 
लाǓग कम[चारȣ कãयाण कोषबाट रकम सापटȣ Ǔलन ुपनȶ अवèथा भएकोले मैले ǓमǓत २०........ 
मा पेश गरेको Ǔनवेदनको आधारमा ×यस सǓमǓतबाट èवीकृत भएको ǽ..................................(अ¢रेपी 
ǽपैया.ँ.................................................................................) आजका ǓमǓतमा बिुझǓलए ँ। 
उƠ रकमको सयकडा आठ ĤǓतशत (८%) Þयाज र सावा रकम पाँच वष[Ǔभğ चƠुा गनȶछु । उƠ रकम 
चƠुा गन[ मेरो माǓसक ǽपमा पाउने तलबबाटै ǓनयǓमत ǽपमा रकम कʣा गन[ मेरो मʷुरȣ छ । यǑद 
सो अवǓध Ǔभğमा सावाँ तथा Þयाज रकम चƠुा गन[ नसकेमा मेरो नाममा कãयाण कोषमा जàमा 
भएका ◌ेरकम रोʞा गरȣ उƠ रकमले नथामेजǓत मेरो अÛय चल अचल सàपिƣबाट असूल उपर गरȣ 
Ǔलएमा मेरो मʷुरȣ छ । पǓछ यस सàबÛधमा कुनै उजरु बाजरु गनȶ छैन भनी यो कबǓुलयतनामा 
गǐरǑदएको छु । 
 
ǓमǓतः 
                                                       ................................ 
                                                      कबǓुलयतनामा गनȶ दèतखत 
दाँया             बाँया 
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अनसूुची– २ 
सापटȣको लाǓग पेश गनȶ Ǔनवेदनको ढाँचा 

Įी अÚय¢Ïयू, 
कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालक सǓमǓत, 
कãयाणपरु नगरपाǓलका, 
कãयाणपरु, Ǔसरहा । 

ǒवषयः सापटȣ उपलÞध गराई पाउँ । 
Įीमान,् 
उपरोƠ सàबÛधमा मलाई............................................................................. कामको 
लाǓग यस काया[लयको कम[चारȣ कãयाण कोषबाट ǽ............................................(अ¢रेपी ǽपैया ँ
.......................................................................................) सापटȣ चाǒहएको हनुाले ĤचǓलत 
ऐन, Ǔनयम तथा Ǔनदȶ िशका बमोिजम पालना गनु[पनȶ शत[ पालना गन[ मʷुर छ भनी सापटȣ पाउन यो 
Ǔनवेदन पेश गरेको छु । 
 
ãयाÜचे सहȣछाप                                                  Ǔनवेदक 
 दाँया          बाँया                                       दèतखत 
                                                         नामः 
                                                         पदः 
                                                         नोकरȣ अवǓध 
                                                         ǓमǓत 
 
 
 

                                                             आ£ाले 
                                                               Įीदेव यादव 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

 


